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Inventarizace majetku a zavazku MC Praha 22 ke dni 31. 12. 2021

Ze dne: 10. 11. 2021 5
Komu: vSem vedoucim MC
Zodpovida: odbor spravy majetku a odbor ekonomicky

Zakon €. 563/1991 Sb., o G&etnictvi a provadéci vyhlaska ¢&. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazkt ukladaji povinnost inventarizovat majetek a zdvazky ke dni ucetni
uzaverky.

V souladu s Usnesenim Rady HMP ¢&. 2759 ze dne 8. 11. 2021 a Smérnici Méstské ¢asti Praha
22 & 3/2020, pro provadéni Inventarizace majetku a zavazki méstské Casti Praha 22
schvalené na 50. zaseddnim Rady MC Praha 22 dne 27. fijna 2020, naFizuji provést
inventarizaci majetku a zAvazkid Méstské €asti Praha 22 k 31. 12. 2021 a stanovuji
postup, ktery je zavazny pro nasledujici inventarizaéni stfediska:

Méstska &ast Praha 22 IC 00240915
Zakladni Skola Namésti Bratfi Jandust IC 62933540
Zékladni $kola U Obory IC 62933671
Matetska skola Za Nadymacem IC 45248273
Matetska skola Sluneéni IC 72550252
Matetska skola Pitkovice IC 05282446
Skolni jidelna IC 70971382

ZajiSténi a provedeni Inventarizace majetku a zavazki MC v roce 2021
Inventarizace majetku a zdvazkt MC Praha 22 bude probihat ve dvou etapach.

I. Prvotni inventury hmotného majetku pro inventarizaéni polozky uvedené v pfiloze ¢. 1 a
&2 — Seznamy inventdrnich soupisi majetki ke dni 31. 12. 2021 probéhnou ke dni
30. 11. 2021 a budou zahdjeny dne 1. 12. 2021 a ukonleny dne 31. 12. 2021. Prvotni
inventury k vySe uvedenym inventarizanim polozkdm se zahajuji k uvedenému terminu
z divodu dostate¢ného &asového prostoru pro zpracovani inventurnich soupisd. Prvotni
inventury HM jsou fyzické inventury.

II. Rozdilové inventury hmotného majetku pro inventarizaéni polozky uvedené v pfiloze €. 1
a & 2 — Seznamy inventdrnich soupisi majetki ke dni 31. 12. 2021 prob&hnou ke dni
31. 12. 2021 a budou zahajeny dne 3. 1. 2022 a ukon&eny dne 31. 1. 2022. Rozdilova
inventura bude dokladovéa a bude se tykat pfirdstkii a (bytkG hmotného majetku, pripadné
dokladi k prouctovani inventariza&nich a zi&tovatelnych inventariza¢nich rozdil.

IIL. Inventura pro inventarizaéni polozky uvedené v pfiloze €. 3 — Seznamy inventurnich
soupisti majetkli a zdvazk( ke dni 31. 12. 2021 prob&hnou ke dni 31. 12. 2021, budou
zahajeny dne 3. 1. 2022. Tyto inventury jsou povaZovany za inventury sestavené ke konci
rozvahového dne a nebudou k nim provadény rozdilové inventury. Jednd se o provedeni
dokladovych inventur. Zpracovani soupist bude ukonceno dne 31. 1. 2022.
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Ustiedni inventarizaéni komise
K zaji§téni inventarizace majetku a zdvazki MC Praha 22 k 31. 12. 2021 ve viech vyse

uvedenych inventarizacnich stfediscich jmenuji hlavni inventariza¢ni komisi (dale jen
»HIK*) ve sloZeni:

Predsedkyné: Hana NOZAROVA )
Clenka: RNDr. Katefina MARKOVA
Clen: Mgr. Vladimir STIBR

HIK #idi a kontroluje ¢innost dil¢ich (dale jen ,,DIK*) inventarizac¢nich komisi. HIK provede
metodickou instruktdz ,,DIK®, véetné seznameni s timto planem inventur. HIK usmérfiuje a
zejména kontroluje provadéni dil¢ich inventur ve vSech stfediscich a na zéklad¢ inventurnich
soupist a zapist zpracuje zavéreénou zpravu o vysledku inventarizace.

Dil¢i inventarizacni komise (DIK) ve sloZeni:

Pro provedeni fyzickych a dokladovych inventur majetku a zdvazki MC Praha 22 jmenuji
diléi inventarizaéni komisi (DIK) s nasledujicim rozsahem ptisobnosti a ve sloZeni:

DIK II.1

Komise provadégjici fyzickou inventarizaci hmotného a nehmotného majetku (Géty 013, 018,
022, 028, 031, 032) vypracuji inventurni soupisy v¢etné¢ dodate¢nych inventurnich soupisi,
dle seznamu inventurnich soupist, ktery je uveden jako pfiloha ¢. 1 — Seznam inventurnich
soupisti majetkt ke dni 31. 12. 2021 a je nedilnou soucasti tohoto pldnu inventur.

Piedsedkyng: Monika RYCHTARIKOVA
Clenové: Martin HOLECEK

Milan PAVLICKI

Jan MANAK
Clenky: Jitka KLOUCKOVA

Jana MACHACOVA

Komise, provadgjici fyzickou inventuru hmotného a nehmotného majetku, zjisti fyzicky pocty
daného majetku, provede kontrolu jeho oznadeni inventariza¢nimi identifikitory a zajisti
kontrolu tplnosti pfisluenstvi. Vypracuje inventurni seznamy a provede kontrolu zafazeni
majetku dle evidence hmotného a nehmotného majetku v programu GINIS MAJ. S
piihlédnutim ke stavu opotiebeni véci ¢&i jejich vyuZivdni na daném pracovisti vypracuje
navrhy na ptipadné pfefazeni daného majetku ¢&i jeho odpis, pokud je nefunkéni nebo se
dlouhodobé nevyuziva. Navrhne feSeni pfipadné zjisténych rozdild.

Termin provedeni: do 31. 1. 2022

DIK I1.2

Komise provadgjici fyzickou a dokladovou inventarizaci pozemki, budov a staveb (iéty 021,
028, 031, 036) vypracuji inventurni soupisy véetné dodateénych inventurnich soupisi, dle
seznamu inventurnich soupist, ktery je uveden jako pkiloha ¢. 2 - Seznam inventurnich
soupist majetkd ke dni 31. 12. 2021 a je nedilnou soucésti tohoto planu inventur.



Pokyn tajemnika ¢. 2/2021

Piedsedkyné: Ing. Katefina FED[(OVA
Clenka: Hana NOZAROVA
Clen: Vladko RECHCIGEL

Komise, provadé&jici inventarizaci obecniho majetku, provede poCetni porovnani jeho
skute&ného stavu se stavem evidovanym v programu ENO, zjisti spravnost tdajt tykajicich se
identifikace vlastnika, oznadeni KU, &isla parcely, druh pozemku a jeho vyméry s platnymi
LV a zéroveti zkontroluje jeho skuteény fyzicky stav a vyuzivani. Navrhne feSeni zjist€nych
nedostatkis v jeho fyzickém stavu (budovy a stavby) nebo pfi jeho vyuzivani (zejména
pozemky). Navrhne feSeni pFipadng zjisténych rozdili.

Termin provedeni: do 31. 1. 2022

DIK I1.3
Komise pro provedeni dokladové inventury, pokladny a cenin dle pfilohy €. 3 — Seznam
inventurnich soupisti majetk a zavazkd ke dni 31. 12. 2021, ktera je nedilnou soucasti tohoto

planu inventur.

Piedsedkyné: Ing. FrantiSek WETTER

Clenky: Katefina DOLEZI
Marcela VYSMEKOVA
Lucie MIXOVA HEINA

Komise provede dokladovou inventarizaci zavazkl a ostatnich sloZek majetku, u nichZ nelze
provést fyzickou inventuru. Vzajemné odsouhlaseni jednotlivych pohleddvek a zavazki se
stanovuje nad hodnotu 2 mil. K& Navrhne feSeni pfipadné zjiSt€nych rozdild.

Termin provedeni: do 31. 1. 2022

Harmonogram postupu pri inventarizaci

Pro zdérny pribéh inventarizace ve vSech vySe uvedenych inventarizaCnich stfediscich
ukladam:

1. Vedouci OSM pisemné sdélit slozeni HIK, provést kontrolu a pfipadnou aktualizaci
inventarizaénich mist dle bodu IV. Usneseni Rady HMP ¢&islo 2759 ze dne
8. 11.2021.

Termin provedeni: do 30. 11. 2021

2. HIK MC Praha 22 metodické vedeni jednotlivych DIK, zajisténi a kontrolu
inventarizaCnich innosti a sestaveni zavéreéné inventarizacni zpravy.

Termin provedeni: po dobu probihajici inventarizace

3. Piisp&vkovym organizacim ptedd OSM formou e-mailové korespondence doklady pro
inventarizaci v objektech vyuzivanych ziizenymi p¥ispévkovymi organizacemi, véetné
dohodnuti stanoveného postupu.

Termin provedeni: do 12. 11. 2021
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4.

Reditelim/-kim  ostatnich inventarizatnich ~stiedisek (PO) jmenovat dil&i
inventariza¢ni komise (DIK) a jejich sloZeni nahlasit HIK.

Termin provedeni: do 30. 11.2021

Vyse jmenovanym predsediim/-kynim a &leniim/-kam DIK MC Praha 22 provést
fyzickou/dokladovou inventuru ve stanoveném terminu a piedat HIK vSechny
zpracované vysledky inventur dolozené inventurnimi soupisy.

Termin provedeni: do 31. 1. 2022

Predsedtim/piedsedkynim IK ostatnich inventurnich stfedisek (ZS U Obory, ZS nam.
Bfi. Jandusd, Matef'skd Skola Za Nadymacem, Matetskd Skola Sluneéni, Matefska
skola Pitkovice a Skolni jidelna) pedat HIK konené inventurni soupisy, véetnd
zapisi za jednotlivd inventurni sttediska, v rozsahu dopisu z listopadu 2021.

Termin provedeni: do 185. 2. 2022

HIK projednat vysledky inventarizace k 31. 12. 2021 ve vSech inventurnich stéediscich

a zpracovat InventarizaCni zpravu.
Termin provedeni: do 15. 2. 2022

HIK predat vysledky inventarizace k 31. 12. 2021 na pfislusné odbory Magistratu
Hlavniho mésta Prahy dle ,,Metodického pokynu k inventarizaci majetku a zavazka hl.
m. Prahy k 31. 12. 2021, ktery je pfilohou ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 2759 ze dne

8. 11.2021.
Termin provedeni: do 18. 2. 2022

OSM informovat o vysledku inventarizace majetku MC Praha 22 k 31. 12. 2021 Radu
MC Praha 22 a nésledné i Zastupitelstvo MC Praha 22.

Termin provedeni: do 30. 4. 2022

Tento Pokyn, vyhotoveny ve dvou vytiscich, nabyva ti¢innosti dnem 10. 11. 2021.

A=

ng Roman Petr, MPA
ajem mk Utgdu MC Praha 22
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Seznam ptiloh:

Priloha & 1 — Seznam inventurnich soupisii majetkil ke dni 31. 12. 2021
Priloha & 2 — Seznam inventurnich soupisii majetkii ke dni 31. 12. 2021
P#tloha ¢ 3 — Seznam inventurnich soupisii majetkii ke dni 31. 12. 2021



